Wytyczne w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrod

pracownikow Osrodka oraz osob, na rzecz ktorych Osrodek wykonuje zadania publiczne.

§1

Egzaminy

1. Przeprowadza si¢ egzaminy tylko, o ile spelnione sg przez egzaminatora 1 osobe¢
egzaminowang zalecenia 1 wytyczne Gtowny Inspektora Sanitarnego (dalej ,,zalecenia 1
wytyczne sanitarne”).

2. Kontrole spelniania zalecen i wytycznych sanitarnych przez egzaminatoréw sprawuja
koordynator miejsca egzaminowania, ktory uprawniony jest do wspotpracy w tym zakresie
z pracownikiem BHP oraz Kierownikiem Wydzialu Realizacji Egzaminow Panstwowych.

3. Kontrolg spelniania zalecen i wytycznych sanitarnych przez osoby egzaminowane
sprawuje egzaminator lub koordynator miejsca egzaminowania, ktérzy sa uprawnieni do
zasiegniecia opinii przetozonego lub pracownika BHP.

4. Upowaznia si¢ egzaminatora i koordynatora miejsca egzaminowania w tych sytuacjach,
gdy nie sg stosowane przez osobe¢ egzaminowang jednorazowe S$rodki ochrony
indywidualnej, do podjgcia decyzji o wstrzymaniu egzaminu. Decyzj¢ nalezy uzasadni¢
osobie egzaminowanej oraz przekaza¢ w tym samym dniu notatke w tej sprawie
Kierownikowi Wydziatu Realizacji Egzaminéw Panstwowych.

5. Pojazd egzaminacyjny bedacy witasnoscia WORD w Warszawie, przed i po kazdym
egzaminie podlega obowigzkowej dezynfekcji.

6. Po przerwaniu egzaminu, osoba egzaminowana zajmuje miejsce na tylnym siedzeniu po
prawej stronie (dotyczy kat. A i pochodnych, kat. B).

7. Pojazd egzaminacyjny zapewniany przez osob¢ zdajacg w trybie art. 53 ust. 4a oraz
podstawiany przez osrodek szkolenia w trybie art. 54 ust. 5 Ustawy o kierujacych
pojazdami, przed egzaminem podlega obowigzkowej dezynfekcji.

8. W przypadku egzaminowania na kat. A i pochodnych, zaleca si¢ korzystanie z wlasnego
kasku ochronnego.

9. Wszystkie pisma kierowane do Osrodka dotyczace procesu egzaminowania sktada si¢

wylacznie w Biurze Obstugi Klienta.
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§2

Szkolenia

Wstrzymuje si¢ wszystkie projekty z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego o
charakterze masowym (np. konferencje, pokazy, zajecia w szkotach i przedszkolach).
Przeprowadza si¢ szkolenia wylacznie w grupach o matej liczebnosci.

Przeprowadza si¢ szkolenia tylko, o ile spelnione sg przez pracownika lub
wspotpracownika Osrodka i1 osobe szkolong zalecenia 1 wytyczne sanitarne.

Kontrole spetniania zalecen sanitarnych przez osoby szkolace sprawuje Kierownik
Wydziatu Szkolen i BRD, ktory uprawniony jest do wspotpracy w tym zakresie z
pracownikiem BHP.

Kontrole speiniania zalecen i wytycznych sanitarnych przez osoby szkolone sprawuje
osoba szkolgca, ktora jest uprawniona do wspotpracy w tym zakresie z Kierownikiem
Wydziatu Szkolen i BRD i pracownikiem BHP.

. Upowaznia si¢ pracownika wyznaczonego do przeprowadzenia szkolenia do wstrzymania
szkolenia w tych sytuacjach, gdy nie s3 stosowane, pomimo zagwarantowania przez
Osrodek, jednorazowe $rodki ochrony indywidualnej, przez osobe szkolona. Decyzj¢ o
wstrzymaniu szkolenia, w razie niestosowania Srodkéw ochrony indywidualnej przez
osobg szkolong, pracownik uzasadnia osobie szkolonej oraz przekazuje w tym samym dniu
notatke w tej sprawie Kierownikowi Wydzialu Szkolen i BRD.

Pomieszczenia oraz $rodki dydaktyczne przeznaczone do szkolenia podlegaja
obowigzkowej dezynfekcji.

Wszystkie pisma kierowane do Osrodka dotyczace procesu szkolen sklada si¢ wylacznie

w Biurze Obstugi Klienta.

§3

Ograniczenia przemieszczania

Wprowadza si¢ obowigzek pomiaru temperatury przy wejsciu do Osrodka wobec kazdej
osoby, a o wyniku pomiaru informuje si¢ wytacznie t¢ osobe z zachowaniem wymogow
poufnosci.

Zabrania si¢ wstgpu na teren Osrodka osobom postronnym.
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3. Odmawia si¢ wstepu na teren O$rodka kazdej osobie:

a) co do ktorej mogltoby zachodzi¢ uzasadnione podejrzenie zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 w postaci wystepowania u niej jednego lub wiecej objawdw choroby
COVID-19 w postaci podwyzszonej temperatury ciata powyzej 37,5 © C, trudnosci
w oddychaniu, suchego i uporczywego kaszlu,

b) ktora odmowila pomiaru temperatury,

¢) nie korzysta ze srodkéw ochrony osobiste] wymaganych przez Osrodek.

4. Odmawiajac wstepu na teren Osrodka, z przyczyn o ktérych mowa powyzej, uzasadnia si¢
to osobie zainteresowanej, w sposob gwarantujacy poufnosé.

5. Zakazuje si¢ gromadzi¢ danych o przyczynach odmowy wstepu na teren Osrodka.

6. Wszystkie osoby przebywajace na terenie Osrodka winny stosowac zalecenia i wytyczne

sanitarne.

§4

Ograniczenia w zakresie sprze¢tu i pomieszczen

1. Zapewnia si¢ interesantom mozliwos¢ korzystania wylacznie z pomieszczen zwigzanych
Z procesem egzaminowania oraz szkoleniem oraz toalet, oznakowujac wyraznie te
pomieszczenia.

2. W kazdym pomieszczeniu, do ktorego wstgp moze mie¢ interesant, gwarantuje si¢
mozliwo$¢ dezynfekcji rak oraz zapewnia si¢ czgste ich wietrzenie.

3. W kazdym pomieszczeniu, do ktorego wstep moze mie¢ interesant, zamieszcza si¢
informacj¢ o obowigzku dezynfekcji ragk. Za przygotowanie takiej informacji odpowiada
pracownik BHP.

4. Zasady i harmonogram dezynfekcji pomieszczen i1 sprzgtu Osrodka opracowuje Kierownik
Wydzialu Techniczno-Administracyjnego we wspotpracy z pracownikiem BHP.

5. Kontrolg dezynfekcji pomieszczen i sprzetu sprawuje Kierownik Wydziatu Techniczno-
Administracyjnego, ktéry uprawniony jest do wspolpracy w tym zakresie z pracownikiem

BHP.
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§5

Ograniczenia przy Swiadczeniu pracy

Zaleca si¢ pracownikom wzmozong samokontrol¢ stanu zdrowia, celem zapobiegania i
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrdd pracownikow Osrodka
oraz osob, na ktérych rzecz Osrodek wykonuje zadania publiczne.

Zobowiazuje si¢ pracownikow do takiej organizacji pracy, aby minimalizowaé
konieczno$¢ obecnosci interesantdw na terenie Osrodka, za wyjatkiem uczestnictwa w
egzaminach i szkoleniach, w miejsce tego umozliwiajac interesantom szybki kontakt 1
zatatwienie sprawy z wykorzystaniem korespondencji mailowej i kontaktu telefonicznego.
Zaleca si¢ pracownikom ograniczanie do minimum bezposrednich kontaktéw z innymi
pracownikami w czasie $wiadczenia pracy, w miejsce tego wykorzystywanie
korespondencji mailowej 1 kontaktu telefonicznego.

Podczas bezposrednich spotkan wynikajacych z realizacji zadan pracownicy winni
stosowac¢ si¢ do zalecen i wytycznych sanitarnych.

Przy otwieraniu lub odbieraniu pism kierowanych do Osrodka, jak i przy sprawdzaniu
dokumentow, zaleca si¢ uzywac srodkdw ochrony osobistej, w tym rekawiczek.
Pracownikom zapewnia si¢ staty dostgp do $rodkéw ochrony osobistej, preparatow
dezynfekujacych, w tym umozliwiajacych dezynfekcje miejsca pracy i rak.

Kazdy z pracownikéw uprawiony jest do ztozenia wniosku o dodatkowa dezynfekcje
sprz¢tu lub pomieszczen jezeli uzna, ze wymagaja tego dodatkowe okoliczno$ci.

Zabrania si¢ korzystania ze sprzetu 1 pomieszczen, ktore nie zostaly zdezynfekowane.



